
 
    

 

Circolare N 203 
 

Villa Cortese,  
 

    A tutti i Docenti 
                                                                                                                      

Alla DSGA 
Oggetto: Organizzazione scrutini -  adempimenti finali 
 
 
 
 
Organizzazione scrutini: 
 
TUTTI I DOCENTI: 

 Dovranno inserire in ARGO sezione scrutini le proposte di voto entro i due giorni 
precedenti la data dello scrutinio della classe di riferimento;  

 Ai fini della predisposizione delle comunicazioni alla famiglia in formato on line, per 
ogni eventuale materia insufficiente dovranno inoltre essere inseriti nei campi 
appositi i seguenti dati: 

Sintetica motivazione dell’insufficienza 
Strategia di recupero (corsi IDEI / studio autonomo) 
Moduli da recuperare (breve indicazione degli argomenti) 
Modalità della verifica di settembre (scritta / orale aggiuntivo in caso sia indicato nel 
PDP) 
Il Team Digitale sarà a disposizione per il supporto alle operazioni. 
 

I COORDINATORI 
 
 

 Verificheranno che i Docenti del CdC abbiano inserito tutti i dati sopra descritti 
entro il termine previsto; 

  Verificheranno che il referente di classe, entro i due giorni precedenti la data 
dello scrutinio, abbia provveduto a raccogliere i voti di educazione civica di tutti i 
docenti coinvolti e a inserire il voto unico in ARGO; 

 Entro la data dello scrutinio redigeranno la relazione finale sulla classe che sarà 
condivisa e approvata nel corso dello scrutinio finale.  



 
 (Per le classi quarte e quinte) Entro la data dello scrutinio verificheranno la 

possibilità di attribuzione di un punto di credito all’interno della banda di oscillazione 
“secondo quanto indicato nell’ “Ordinanza concernente la valutazione finale degli 
alunni per l’anno scolastico 2019/2020 e prime disposizioni per il recupero degli 
apprendimenti” n.11 del 16-05-2020 “ Nel caso di media inferiore a sei decimi per il 
terzo o il quarto anno, è attribuito un credito pari a 6, fatta salva la possibilità di 
integrarlo, con riferimento all’allegato A al Decreto legislativo corrispondente alla 
classe frequentata nell’anno scolastico 2019/2020, nello scrutinio finale relativo 
all’anno scolastico 2020/21, con riguardo al piano di apprendimento individualizzato 
di cui all’articolo 6, comma 1. La medesima possibilità di integrazione dei crediti è 
comunque consentita, con le tempistiche e le modalità già descritte, per tutti gli 
studenti, anche se ammessi con media non inferiore a sei decimi, secondo criteri 
stabiliti dal collegio docenti.” Si ricorda quanto deliberato dal Collegio dei Docenti 
“L’integrazione avverrà in presenza di recupero di tutte le discipline insufficienti con 
voto minimo 6 (verbale Collegio del 12 aprile 2021); 

NB Per le classi TERZE e QUARTE le tabelle dei crediti da utilizzare 
relativamente a quest’anno sono quelle normalmente in vigore (D. Lgs. 
62/2017) riportate in calce alle rispettive schede di attribuzione dei crediti. 
 
(SOLO PER LE CLASSI QUINTE)  

 Inseriranno nell’apposita sezione di ARGO (vedi tutorial) i giudizi di ammissione di 
ciascuno studente prima dello scrutinio; 

 Entro la data dello scrutinio verificheranno la correttezza dei crediti attribuiti per il 
terzo e quarto anno che successivamente dovranno essere riconvertiti secondo le 
seguenti tabelle: 



 

 
 

 



 
 

 
 
 

 Il giorno antecedente lo scrutinio, ciascun coordinatore provvederà a generare gli 
inviti MEET per il Consiglio di Classe e la dirigenza, conservando il codice della 
riunione MEET ai fini della verbalizzazione. Si ricorda che la funzione di 
registrazione di MEET verrà utilizzata per documentare le delibere.  
L’operazione produrrà un file audio nel drive dell’organizzatore della riunione che 
andrà conservato e condiviso con la dirigenza. 

 
In sede di scrutinio:  

 

 La dirigente presiederà i CdC dal laboratorio Info 1 ; ciascun CdC avrà come 
segretario il Coordinatore stesso, che avrà in carico il completamento del verbale 
con i dati che emergono dallo scrutinio e la gestione del tabellone voti; un docente 
esperto, ove necessario , sarà di supporto al Coordinatore per la gestione del 
tabellone voti, per la funzione di conversione dei crediti delle classi quinte e 
salvataggio pdf destinati alle stampe. 

 

 La prima parte dello scrutinio prevede: 
1. profilo della classe 

2. attribuzione voto di comportamento 

3. controllo dell’ inserimento dati PCTO 

4. lettura e conferma/discussione delle proposte di voto inserite nel quadro 
generale dei voti e attribuzione del credito. 

            Successivamente si provvederà : 
 per le classi seconde, alla certificazione delle competenze (le schede 

individuali possono essere completate  anche in un momento 
immediatamente successivo, in tal caso vanno presi i necessari appunti); 

 controllo delle  schede in word precompilate per la attribuzione dei crediti 
scolastici, fornite ai C.d.C. 

 
            La stampa dei tabelloni avverrà nel laboratorio Info 1. 
 
Adempimenti finali   
 

 Relazioni finali e programmi effettivamente svolti saranno inviati all’indirizzo 
didattica@agrariomendel.it entro e non oltre il 30 giugno. 
 

mailto:didattica@agrariomendel.it


 
Per la sottoscrizione dei programmi svolti firmati dai rappresentanti dagli studenti Si 
fa presente che soltanto per consuetudine programmi e annessi sono "firmati" dai 
rappresentanti di classe; rimane tuttavia una prassi di condivisione che ha uno 
specifico valore educativo. 
 

 Entro il 15 giugno i docenti dovranno far pervenire all’indirizzo 
didattica@agrariomendel.it le indicazioni di lavoro estivo per offrire allo studente e 
alla famiglia un utile ed efficace strumento accessibile dal sito; tali indicazioni saranno 
rese disponibili in Argo (area riservata al singolo studente) qualora si tratti di 
indicazioni personalizzate finalizzate al recupero delle carenze individuali. 
 

 Entro il 30 giugno i docenti dovranno predisporre le prove  di verifica per l’esame 
di recupero del debito, anche nel formato previsto per DSA (es: chiavetta) e 
depositarle in busta chiusa in vicepresidenza. 

 

  
  

La  Dirigente scolastica   

prof.ssa Cristina Gualtieri 

(Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi dell’art. 3 c.2 d.lgs. 39/93) 
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