
Istruzioni per la condivisione di documenti 
su Argo – ScuolaNext 

 

1) Accedere a ScuolaNext con il proprio account  

2) Cliccare condivisione documenti e quindi su Gestione documenti (lucchetto giallo) 

 

 



 

Ora clicca su “INSERISCI CARTELLA” 

 

 

 

 

 



Inserisci il nome che vuoi dare alla tua cartella (io l’ho chiamata ESEMPIO) 

 

 

 

 

 

 



Clicca ora sulla cartella appena creata e poi sull’icona “UPLOAD” che consente di caricare i documenti nella 
cartella che hai selezionato precedentemente 

 

 

 

 

 

 



 

Inserisci ora una descrizione del file che si vuole caricare. Clicca poi su “SCEGLI FILE” per scegliere, dal 
proprio PC, il file che si vuole caricare e condividere, Quindi clicca “CONFERMA” 

 

 

 

 

 



 

Clicca una volta sul file appena caricato per evidenziarlo. Quindi clicca sull’icona “CONDIVISIONE CLASSE” e seleziona la 
classe con cui condividere il documento.  

 

 

 

 

 

 



Dal manuale ARGO: 

 Legenda  

 

 


