Istruzioni per la condivisione di documenti
su Argo - ScuolaNext

1) Accedere a ScuolaNext con il proprio account

2) Cliccare condivisione documenti e quindi su Gestione documenti (lucchetto giallo)
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Ora clicca su “INSERISCI CARTELLA”
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Inserisci il nome che vuoi dare alla tua cartella (io I’ho chiamata ESEMPIO)

Aggiungi Cartella

Descrizione:* [ESEMPIO
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Clicca ora sulla cartella appena creata e poi sull’icona “UPLOAD” che consente di caricare i documenti nella
cartella che hai selezionato precedentemente
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Inserisci ora una descrizione del file che si vuole caricare. Clicca poi su “SCEGLI FILE” per scegliere, dal
proprio PC, il file che si vuole caricare e condividere, Quindi cliccq “CONFERMA”
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Clicca una volta sul file appena caricato per evidenziarlo. Quindi clicca sull’icona “CONDIVISIONE

classe con cui condividere il documento.
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Dal manuale ARGO:

Legenda

Pulsanti di Gestione

- 7 X

Inserisce, modifica o cancella una cartella di documenti

o Upload: Consente l'invio del documento a ScuolaNEXT nella cartella selezionata sulla sinistra.

: > Modifica / Cancella: consente di modificare la descrizione del documento o rimuoverlo
R

simula il download del documento da parte delle utente per verificare se il contenuto & corretto.

Pulsanti di Condivisione

=—=ll= Consente la condivisione del documento agli altri docenti della scuola.

8.

= Consente la condivisione di documenti specifici a determinate classi del docente, verra richiesto di selezionare la /
le classe/i con le quali condividere I'informazione.

x X

x' : Elimina la condivisione del documento per Docenti / Classi / Alunni.



